CURSO DE ESPECIALIZACION
EXCEL INTERMEDIO

Los objetivos, competencias, contenido y duracién
del curso deben ser ajustados, de comUn acuerdo
con la empresa, con el objetivo de lograr la
mayor cobertura posible a las necesidades de
capacitacion detectadas.

DURACION:

16 horas

ESCUELA INDUSTRIAL DE MEXICO

15 de Mayo #202, entre Guerrero y Galeana
Col. Centro, Monterrey, N.L.

Tel. 81-2087-0868

E-mail: info@ptsmonterrey.com
www.ptsmonterrey.com
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OBJETIVOS:

Dominar funciones y herramientas avanzadas de
Excel, como férmulas, operadores y técnicas de
copiar/pegar.

Crear y personalizar graficos para andlisis visual
de datos, utilizando tipos de gréficos y escalas
combinadas.

Gestionar bases de datos con tablas dindmicas y
aplicar funciones avanzadas de texto, fecha,
l6gica y busqueda.

Optimizar la presentacién de datos mediante
formato condicional, eliminacidn de errores y
reglas de disefo.

Preparar e imprimir informes con configuraciones
especificas para uso empresarial.

COMPETENCIAS

Capacidad para utilizar funciones avanzadas de
Excel, incluyendo féormulas complejas, operadores
y herramientas de andlisis de datos.

Habilidad para crear y personalizar graficos de
distintos tipos, adecuados para el andlisis visual y
la toma de decisiones.

Competencia en la gestion de bases de datos
mediante el uso de tablas dindmicas y la
aplicacion de filtros y ordenamientos eficientes.
Dominio de la presentacion de datos aplicando
formatos condicionales y mejorando la
visualizacién de la informacion.

Capacidad para elaborar y formatear informes
profesionales utilizando herramientas de
impresién y configuraciones especificas para
fines empresariales.
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CONTENIDO DEL CURSO
1.OPCIONES PARA MANEJO DE HOJAS.

2. INTRODUCCION A LAS GRAFICAS.

3. INTRODUCCION A LAS BASES DE DATOS.

4. TABLAS DINAMICAS.

5. TECNICAS DE COPIAR Y PEGAR.

6. CREACION DE HOJAS A NIVEL EMPRESARIAL.
7. FORMULAS AVANZADAS

8. CALCULOS CON FECHAS

9. TIPOS DE OPERADORES

10. FUNCION =8I () Y CONDICIONES

11. FUNCIONES PARA SUMAR. CONTAR,
PROMEDIOS CON CONDICIONES
12.FUNCIONES DE TEXTO, DE FECHA, LOGICAS Y
DE BUSQUEDA

13.ELIMINAR ERRORES EN LAS CELDAS

14. TRABAJANDO CON MULTIPLES HOJAS Y
LIBROS

15. FORMATO CONDICIONA

16. IMPRESION

17.GRAFICAS

18. REGLAS PARA LAS TABLAS DE DATOS

19. CREAR, MOVER, TAMANO

20.MAQUILLAR LOS ELEMENTOS

21.ETAPA DE IMPRESION

22. TIPOS DE GRAFICAS

23. COMBINACION DE ESCALAS DE VALORES Y
EJE SECUNDARIO
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